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Manager de Proiect, Recicleta

Angajator: Viitor Plus — asociatia pentru dezvoltare durabila
Domeniu: ONG

Tipul jobului: full-time (8 ore/ zi)

Perioada: nedeterminata

Nivel experienta: peste 3 ani

Locatie: Bulevardul Metalurgiei, nr. 81B, Sector 4, Bucuresti si pe teren (Bucuresti/llfov), in functie de
necesitatile angajatorului

Se subordoneaza: Presedintei Asociatiei Viitor Plus

Descriere job:

Acesta se va ocupa de activitati specifice proiectului, in principal cu coordonarea colabordrilor cu actuali si
potentiali parteneri, analiza si structurarea informatiilor semnificative, administrarea documentatiei
specifice (contracte, parteneriate, dosare, scrisori, baze de date s.a.), participarea la intalnirile cu echipa, la
evenimentele din cadrul programului, luarea deciziilor privind activitatea echipei, precum si cu raportarea
activitatii proprii catre presedintele organizatiei.

Ce profil cautam?

¢ Persoana cu aptitudini antreprenoriale, competente de vanzare si/sau negociere; Experienta de lucru
in cadrul intreprinderilor sociale reprezinta un mare avantaj;

¢ Competente de management de proiect, dar si management de echipa - coordonarea unei echipe
diverse (constituie un avantaj experienta in interactiunea sau lucrul cu persoanele din grupuri vulnerabile);

e Orientarea catre nevoile clientului, cercetare de piata si adaptare la nevoile identificate;

° intelege bugetele si gestioneaza cu succes un buget alocat pentru diverse activitdti, realizeaza Gantt-uri;
e Capabil sa analizeze rapid situatii de criza si sa ia decizii;

e Persoand orientatd spre solutii;

e Flexibilitate si dorinta de invatare prin implicarea in activitati diferite (deschidere la identificarea diverselor
solutii si oportunitati);
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¢ Orientare spre rezultate concrete pentru indeplinirea obiectivelor stabilite, capacitatea de adaptare la
nevoile in schimbare ale programului aflat in dezvoltare;

e Cunostinte de baza si dorinta de a invdta si utiliza software/management integrat al comenzilor
(atentie la detalii si la inregistrarea datelor in sistem);
e Studii superioare si utilizarea englezei la nivel avansat — scris si conversational.

e (onstituie un avantaj interesul continuu si/sau participare la cursuri de protectia mediului/economie
sociald);

¢ Permis de conducere categoria B.

De ce se ocupa?

¢ Asigurdinregistrarea siintocmeste formalitatile/documentele specifice — contracte, parteneriate,
proiecte, concursuri etc.;

e Evalueazd impactul social si de mediu al unitdtii protejate autorizate si il comunicd conducerii,
finantatorilor si partenerilor; Vine cu propuneri si planuri de dezvoltare pentru a creste impactul pe
termen lung;

e Managementul vanzarilor - promovarea, negocierea si vanzarea serviciilor, monitorizarea si
actualizarea bazelor de date cu clientii, monitorizarea si verificarea facturilor etc.;

e Managementul echipei prin comunicare eficienta si adaptata individului, sprijinul si motivarea
permanentd a subordonatilor;

¢ |dentifica problemele sau vulnerabilitati si vine cu solutii si planuri adaptate, informeaza si se consulta
la timp cu conducerea despre problemele structurale;

e Sustineintalnirile/sedintele de echipd, participad la sedintele de management, consemneaza
informatiile discutate in documente specifice si urmdreste implementarea planurilor/ideilor;

¢ Planificarea, organizarea, monitorizarea si evaluarea eficientd a activitatii proprii si a personalului din
subordine;

e (Gandeste noi proiecte educationale ce valorifica expertiza existenta la nivelul organizatiei si face
propuneri de buget pentru fiecare proiect. Colaboreaza si se consulta cu departamentul educational si
conducerea.

® Realizeaza urmatoarele situatii lunare: raport de activitate, decont, raport indicatori lunari pe proiect,
lista de verificare realizare activitati si obiective;
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e Organizeaza si/sau participa la evenimente publice pentru a prezenta intreprinderea sociala, dar si cu
componenta de mediu - conferinte, dezbateri publice etc.;

¢ Organizeaza activitati educationale pentru constientizarea colectarii selective, a reciclarii si a
economiei circulare, dar si sociale;

e Atunci cand este o nevoie urgentd, managerul se va deplasa cu cargo-bicicleta sau masina, pentru a
evalua materialele reciclabile de la clientii programului RECICLETA, va asigura mentenanta si nevoile
administrative prin deplasarea cargo-bicicletelor la furnizori de service;

¢ Vafiresponsabil de asigurarea si respectarea de catre angajati a unor activitati importante si
proceduri interne: conducerea prudentd a cargo-bicicletei in trafic si pastrarea unei conduite adecvate
fata de ceilalti parteneriin trafic, asigurarea cargo-bicicletei cand este |dsatd fara supraveghere,
cantarirea materialelor, completarea documentelor pentru clienti si colectarea respectiva, descarcarea
reciclabilelor colectate in containerele din cadrul programului, comportament civilizat si respectuos cu
toate persoanele cu care interactioneaza, tot ce este nevoie in etapele de colectare si pentru buna
desfasurare a activitatii.

Beneficii

e Pachet salarial bazat pe abilitati si experienta anterioara: 5.000 lei (include bonuri de masa in
valoare de 40 lei/zi);

¢ Bonusari diverse pe parcursul anului (bonus de performantd, bonusuri din vanzari, bonus anual la
alegere: asigurare medicala privata, tichete de vacanta, tichete culturale, abonament la o baza
sportiva, sesiuni de consiliere psihologicad, sesiuni de coaching);

¢ Tichete cadou de saarbatori (Paste, Crdciun, 1 martie) in valoare de 300 de lei;
¢ 0 zilibera cadou pentru aniversarea zilei de nastere;

¢ Program de munca flexibil;

e Oportunitdti de avansare salariala pe baza performantei;

¢ Oportunitati de dezvoltare, participare la cursuri de perfectionare;

e Participarea la evenimente interne (Happy Day, Happy Hour, Teambuilding de program si
Teambuilding ONG) si externe (conferinte, cursuri si wokshop-uri);
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Cum aplici?

Trimite-ne CV-ul si scrisoarea de intentie panad in data de 26 septembrie 2024 la adresa de email:
hr@uviitorplus.ro. Doar persoanele ce se potrivesc profilului vor fi contactate.

Descriere Recicleta:

Recicleta este o initiativd de economie sociala si de mediu recunoscuta la nivel european - in 2013 am
castigat marele premiu, la sectiunea de mediu, in cadrul Social Innovation Tournament organizat de
European Investment Bank Intitute, cu statut de unitate protejata si ofera servicii de colectare hartie,
carton, doze plastic PETO1 si HDPEO2, folie LDPEO4, doze de aluminiu si Tetra Pak pentru reciclare.
Transportul materialelor se face fara a polua aerul din oras, cu cargo-triciclete si masina electrica.

Recicleta are si o misiune sociald, sprijina insertia persoanelor cu dizabilitati sau din medii defavorizate
oferind locuri de munca legale si stabile.

in 2024, am devenit unitate protejati. Companiile cu peste 50 de angajati pot achizitiona serviciile
noastre prin redirectionarea taxei pentru fondul de dizabilitate.

Despre Viitor Plus

Asociatia Viitor Plus este o organizatie non-profit cu o experienta de peste 18 ani in dezvoltarea de
programe de antreprenoriat social, educatie pentru mediu, voluntariat si infrastructura de mediu.
Principalele programe derulate sunt: Adopta un Copac, Atelierul de Panza, Bine Primit, Biroul Eco, Eco
Provocarea, Harta Recicldrii, Roua din Vurpar, Recicleta si Regenesis.

Viitor Plus - pentru oameni si natura. www.viitorplus.ro/cariere
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